
 

Wir, die Firma Schmähling Catering GmbH & Co.KG, sind ein Dienstleistungs- 
unternehmen das für erstklassige Verpflegung im Bereich der  
Schul- und KiTa Versorgung steht.  
Ab sofort suchen wir eine/n engagierte/n Mitarbeiter/in (m/w/d) im kaufmännischen Bereich.  
Wenn Sie Lust haben uns bei unserer täglichen Arbeit zu unterstützen, freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen 
Bewerbungsunterlagen. Sie passen ideal zu uns, wenn Sie Spaß daran haben, verschiedene Prozesse im Büro 
abzuwickeln. 

Wir geben Ihnen als familiengeführtes Unternehmen die Möglichkeit, in unser Geschäft hineinzuwachsen.  

Werden Sie ein Teil unseres Teams und senden Sie uns Ihre Bewerbung zu! Wir freuen uns auf Sie!

Diese Aufgaben warten auf Sie: Diese Kompetenzen zeichnen Sie aus: 

Bearbeitung unseres Barzahlungsverkehrs 

Bearbeitung des Kassenbuchs sowie von 
Kassenbelegen 

Vorbereitung und Abrechnung von Wechselgeld und 
Umsätzen 

Kontrolle und Überwachung unseres bargeldlosen 
Abrechnungssystems 

Bearbeitung von Kostenübernahmezusagen 

Telefonischer Kundenservice 

Sowie weitere spannende Tätigkeiten bei der 
Verwaltung von Daten und Zahlen

Glücklich werden Sie am schnellsten bei uns, 
wenn Sie bereits erste Erfahrungen mit den 
typischen kaufmännischen Abläufen gesammelt 
haben. 

Ein sicheres Auftreten sowie sehr gute 
kommunikative Fähigkeiten begrüßen wir sehr. 

Ihr Profil wird ergänzt durch gute PC-
Kenntnissen, bevorzugt Microsoft-Office-
Anwendungen.

Noch nicht überzeugt? … Das macht diesen Job einzigartig!

Wir bieten Ihnen eine wöchentliche Arbeitszeit vom 30-35 Stunden an. 

Besonders die Vereinbarkeit vom Beruf und Familie ist uns wichtig. Deshalb liegt unsere Regelarbeitszeit zwischen 
08:00 und 15:30 Uhr. 

Unser freundliches und kollegiales Betriebsklima, abgeleitet aus unserem engagierten und erfahrenen Team, 
garantiert Ihnen die Zeit für die wesentlichen Aufgaben Ihrer Position.  

Unser Fokus liegt auf einer langfristigen Zusammenarbeit mit einem der Position angemessenem Gehalt.
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Kaufmännisch Angestellte(r) (m/w/d) 


